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FECHA
ACTIVIDAD (LIMPIEZA O 

MANTENIMIENTO)

RESPONSABLE DE 

LA ACTIVIDAD

DEPENDENCIA DEL 

RESPONSABLE
FIRMA OBSERVACIONES

RESPONSABLE O 

DELEGADO DE LA UNIDAD 

OPERATIVA

FIRMA

14/08/2021
Limpieza de trampa de 

grasas
Rafael Cardozo Mantenimiento Se realiza limpieza de trampa de grasas 

Maura Alejandra Varela 

Márquez

25/09/2021
Verificación de trampa de 

grasas
Rafael Cardozo Mantenimiento

Se realiza verificación del estado de la 

trampa de grasas, se considera que no es 

necesaria la limpieza de la misma 

Maura Alejandra Varela 

Márquez

PROCESO GESTIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

FORMATO REGISTRO Y CONTROL LIMPIEZA/MANTENIMIENTO DE TRAMPAS DE GRASA 

Fecha: Memo INT 45211 – 

16/08/2018

NOMBRE UNIDAD OPERATIVA

LOCALIDAD

DIRECCIÓN

Hogar Casa Nostra

Tunjuelito

Diag 52 B Sur # 26 - 80



INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO REGISTRO Y CONTROL LIMPIEZA/MANTENIMIENTO DE TRAMPAS DE GRASA 

En este formato se relaciona la limpieza y/o mantenimientos que se realizan a las trampas de grasas que se encuentran instaladas en las unidades operativas, la cual debe realizarse para trampas de grasa internas una vez cada semana y para las 

trampas de grasa externas una vez cada dos meses. 

Para el correcto diligenciamiento del formato tenga en cuenta las siguientes instrucciones:

NOMBRE UNIDAD OPERATIVA: relacione el nombre completo de la unidad operativa.

LOCALIDAD: en este espacio debe registrar la localidad (en letras) a la cual pertenece la unidad operativa. 

DIRECCIÓN: escriba la dirección donde se desarrolla el proyecto. Tenga en cuenta: Avenida Calle (AC), Avenida Carrera (AK), Calle (CL), Carrera (KR), Diagonal (DG), Transversal (TV), Número (N.), Norte (N), Sur (S), Este (E), Oeste (O).

FECHA: en este espacio debe registrar con números el día, mes y el año en que se realiza la respectiva limpieza o mantenimiento de la trampa de grasa.

ACTIVIDAD (LIMPIEZA O MANTENIMIENTO): relacionar la actividad que se realiza en la trampa de grasa, es decir, si es limpieza o mantenimiento.

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: escriba el nombre completo de la persona que realiza la actividad de limpieza o mantenimiento de la trampa de grasa.

DEPENDENCIA DEL RESPONSABLE: relacione la dependencia a la cual corresponde el responsable de la actividad de limpieza o mantenimiento de la trampa de grasa.

FIRMA: en este espacio debe consignarse la firma del responsable de la actividad.

OBSERVACIONES: relacionar en este espacio los comentarios alusivos a la actividad realizada en la trampa de grasa.

RESPONSABLE O DELEGADO DE LA UNIDAD OPERATIVA: escriba el nombre completo de la persona responsable o delegado(a) ambiental de la unidad operativa.

FIRMA:  en este espacio debe consignarse la firma de la persona responsable o delegado(a) ambiental de la unidad operativa                                                                                                                                                                                               


